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التخطيط هو مرحلة تحضيرية للعمل وخطوة ممنهجة ومنظمة لتحديد المهام والأعمال  

 ومواعيد القيام بها وكيفية أدائها

 خطأ 

 خطأ 

 صح

 صح

مجالاً للاستمتاع يقوم التخطيط على أساس تنظيم الوقت ومعرفة أهميته ويحقق لنا 

 به ويساعدنا على تحقيق التفوق والنجاح 

 النجاح 

 نخطط 

 الوقت الأعمال  للتخطيط 
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الاستفادة الكاملة من  

 الوقت
أداء الأعمال في 

 الوقت المحدد لها
تحقيق التوازن في 

 الأعمال المطلوبة
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 صح

 خطأ  صح

 خطأ 
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