- b g sty _ “'O _
]

B2

5

- LLID
www.ien.edu.sa

Q,S‘.'.\J‘Jf}hl” :@‘)J‘ou..\.J‘

ottt sl o T Ly gl S 300
il | pa Y| 4 I o gha e delud 1 LYl sl
Iy glad 198 30iad

Sy gha dca] (s

Jaally 5ol ¥l oo (e

A A A A A

oM e lae Aoyl

b
R

<IN

:

-w_/

C@‘M‘ﬁjﬁﬂ‘

\
5

)
)
)

-

ottt
Ry

i 1
il 1

| i

G&ﬂ‘g’o\.‘a L"aD

Sy yuglal

Oyt | &Y Shial

(a
Cu,
(
C .


https://hulul.online/

|
I -

Smb\.@.nj L’/.‘ﬁjb.n%o:n}\.esul‘d o Al
flalgus Lo ... pcaaddl A glome 131

o Aurh g -~

[\\.\.c).ﬂ] %r.«-w b}w@) b Y/

S F s 1

U5 ylgn 9 L1 5By glatid  03Le i dacis BLET 131 (g Hland | pgid | Asliias CHILTT po gha ta
o3 alelg sy alei g8 dllasy

roca DY LU (o ol @ 3T Cad gtf 1,31

&a:qsp:uuu_m 3MH}A¥1M‘M¥M‘3MM‘M3¢M|&H>J~
Ul jlaoll Gl guo g e g aan Y1 STl 2581, Aang gl SMLY paulh &) plaisl cdaslntly
(@dudd Ele g8 Cow (e D)l gt als go
O pdain Glals o iYWl la ¥ dalie Ol je due Aigw )8 (AllB Lo ngal @t SLSI
2,0 S Yo AME Le mlad ¥ iy (Cndadie ELI
Slgi &I gad oo
SaL Y Ul Sile ¢F Jadiw oS Ble O
SLGELL Gy 59 s ad (551 Sililge 3T O

(

Sad gl 1ia Jie Ul Grnon O (el J& O
SErall awiie 2. )l Locuas @3 Ll 2. G b 2. (dean 131
S5l pe Ldelal (4o Tldec (o TLGw! ) (o o ‘ALA‘J.QQ»L«.M|JLMY‘A\1

(


https://hulul.online/

rv

W 518 3 s gl Jae g £ g s (§1 1S WT A Aty iad CBgu ALY 1028 O AL

S 1 shaall ol a5 Lo Led | Juald O a8 930 23 At g Adilgid | Aiasd 1 5550

REIR PO PRETLPIPE IPE | L

S Ly i S

Jood G oo il ol ¥ lgd pay ¥ iliwaind o il O

.ﬁ\.cl..dab‘j h“‘j.\L‘uﬂj Slod .

RETE{ R

iy lilalgu! g1
ALl S dcwlu Y ald g @at ! 6

- Jdad

.).:.uu&l”

.C\l]:uuﬁ"

A Dlga g o po

k&,sm‘,\agmu,g}s‘

80955 Ol y3 ale | O
§daai Ol i i ale | O
Selllad] A 939 SL13 O 9T S Baclali Lo | (O

S pglad codlud

Ollge Ilall wluas!
b & Slelidl nsas
ot Ll Jgo 0,180 G g

Ol o glal

diyghasg yaglail Zeeals Lidley! 9o Sl
Aoy e iy gl 9o Ealidl Gluayls
d aTy il Al Lgesgl i1 Sl
JAN ML Yl s e ole sl

OlBUal i Al 4ds J g cewlid

_



https://hulul.online/

|
I v

BEYV - BENE JUY PRIV kit [JU (P (RS- PP TIPSR A [F 3653 PY P25 R

- sy e

I S e e T o R g O
- \

) o2 o AL Lo JS y Fan ol dealialy 5 )l pe o3 g il N7l an (S -1
\ Ale Yo aaall fe Gl cile a8 cld Lo Y il 3aili Yo daall (U -2 o
\ @udwsmﬁ;a)ulga,wsxumwémam;a-dsmsis,a:uawu-s(\
> 8] )iy\ s caalid) Loga L;i Wcala L'Ji cS aaf el W 9i 2 J;\ O et Y Jetedl S y el Sl -4(
] o] CNERY AV iy il s dlaie Oyl )
Ad el Jasns -5 (
/ Al
i 2205 e (B g5 dpaay Jac -6(
) Aot Bl B8 (0 5 ed Leladi Al ) cLaY) g el i CREISH (o Jgla —YLI
/ [
IS 13 i) aal Jalail) g aUsal) e el JS aail g o0 AY) e Tan (S aUaally (laty) Citatg Lalda 0 -8 )
J . ‘5" < Aﬁ‘\éii"‘lé“(é'é h Lua S8 oy i'y =4 \‘\IH 3all A G" yeniy 5. 2alAll s RS Caayl O&
™ -—;___LA /.\*— ’\ o~ ,—\\ /b\ ,_'/

L —

SIS Cyay S5 1A (po Dbl pges (01 il gy A

| ASUg
5o LaSY g 42 patf (ro uo5tI clillac | o f (pe Lasf pludatly Ol ly & glaad 1 2. 1Ay glaid
W (o p 3 Wl @8 (e g ludid dlelyia | e Jguantly Blond | 2 Glil Gudsdg

+ % ol Ay 39y O yygtad
[ 301 - { )AxYL)’.«\“ uy\-ocf«mg%;;‘}; }*
O O L T (g 3laill J g 155 gl 0yl (yo 58T @las )l Loga s gl g¥1a (¥ Lakad
220 Jas Lt S ray A uad S4TI gl (11 A Loty (pulaam ¥ (g B g O 5 pald gt
diw adfiaas @3 e (po ST Lo O padiys Lookic Lo gucais il (o Bt S o 2 ALl
s 9715 el duaiall e SLS 4 |08


HP
Typewriter
1- كن مع الله:لأن الله وحده من يمتلك القوة والعظمة والرحمة وكل ما تتخيله هو بيده

2- جرّب الجديد ولا تلتصق بالقديم: لأن ما فات قد مات, ابحث عن الجديد وطوّر منه.

3- مارس حياتك وكأنك طفل: حتى يولد عندك الإهتمام الكامل, وحتى تغرق في حياتك بكل ما فيها. 

4- ليكن لك رأيك المستقل: لا تتغير من أجل أحد أو لإرضاء أحد, كن أن صاحب الرأي مهما اختلفت مع الآخرين,

ليولد عندك حب الذات, وتقبّل الآخرين لاختلاف آرائهم.

5- تحمل المسؤولية.

6- اعمل بجدية وبقوة في ما تقرره.

7- حاول أن تكتشف عيوبك والأشياء السيئة التي تفعلها فهي تزيد من قوّة الشخصية.

8- كن مخلصاً وتجنّب الإيمان بالمظاهر: كن جيداً مع الآخرين وابتعد كل البعد عن المظاهر والتعامل مع الناس بهذا الشكل.

9- ابحث عن صنع الذات: لا تبحث عن شيء في الدنيا إلّا أن تصنع من نفسك فقط, فإن حققتها تحقق لك كل شيء.
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HP
Textbox
1- تنمية مهاراته في تنظيم الملفات والمستندات.

2- تنمية مهاراته في استقبال جميع الرسائل والفاكسات والمكالمات لعرضها على المدير .

3- تنمية مهاراته في التواصل, وذلك لمتابعة تنفيذ القرارات الإدارية عن طريق التواصل مع كل الأقسام الأخرى.

4- تنمية مهاراته في تنظيم الاجتماعات واللقاءات ومستلزماتها.

5- تنمية مهاراته في استقبال الزوار والعملاء.

6- تنمية مهاراته في أداء المهام المكتبية العامة, من نسخ وتصوير وفاكس وبريد وأرشفة ملفات.

7- تنمية مهاراته في كيفية إعداد نظام الأرشفة الورقي والالكتروني.

8- تنمية مهاراته في إعداد التقارير.
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HP
Typewriter
لديه القدرة على القيام بأكثر من عمل في مكان واحد.

HP
Typewriter
نعم
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