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HP
Typewriter
1- أن يكون على قدر كافي بالاتصال بين الأشخاص.

2- أن يكون موضوعياً.

3- أن يكون منظماً.

4- أن يكون دقيقاً.

5- أن يكون غير متسرع.
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HP
Typewriter
تقارير يومية

HP
Typewriter
تقارير أداء

HP
Typewriter
تقارير معلومات لاتخاذ القرار

HP
Typewriter
تقرير فني متخصص

HP
Typewriter
تقارير مطولة
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HP
Typewriter
1- غير منطقي في تسلسل المعلومات.

2- لا يتمتع بأسلوب شيق في الكتابة.

3- لا يصغ الكلام بصورة سليمة لغوياً.

4- غير واضح ومطول.

5- لا يستخدم الرسومات البيانية والأشكال النوضيحية.

6- يتجاوز الغرض الذي يعج من أجله التقرير.

7- لا يهتم بتناسب شكل وحجم التقرير مع نوع المستوى التنظيمي الذي يُرفع إليه.
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